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更新履歴

更新日 内容

2022/05/10 䞉䛂4.1.1. 切䜚替䛘䛾手順䛃内䛾画像䜢変更

2022/03/04 䞉表現䛾調整

䞉䛂4.1.1. 切䜚替䛘䛾手順䛃内䛾画像䞉注意文言䜢変更

2021/07/21 䞉䛂4.4.2.1. 䝷䜲䝤䝉䝭䝘䞊䛾䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛䛃䛻配布資料履歴䚸䝞
䝘䞊履歴䜢追加

䞉䛂4.4.2.2. 䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝉䝭䝘䞊䛾䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛䛃䛻配布資料履
歴䜢追加䚷

2021/04/09 䞉䛂4.3.3. 視聴䝟䝇䝽䞊䝗䜢設定䛩䜛䛃䜢追加
䞉䛂4.3.4. 視聴前䜰䞁䜿䞊䝖䜢設定䛩䜛䛃䜢追加
䞉䛂4.4.2.2 䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝉䝭䝘䞊䛾䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛䛃内䛻䜰䞁䜿䞊䝖
䝺䝫䞊䝖䜢追加

2021/01/08 䞉䛂4.3.5. 配布資料䜢設定䛩䜛䛃䜢追加
䞉䛂4.5. 䜰䜹䜴䞁䝖設定䛻䛴䛔䛶䛃䜢追加

2020/10/16 䞉表現䛾調整

2020/04/09 䞉䛂4.3. 䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛾管理䛃䜢追加
䞉䛂䜸䞁䝕䝬䞁䝗前後䝣䜱䝹䝍䞊機能䛃䜢䛂4.3.3. 前後䝣䜱䝹䝍䞊機能䛃䛻
移動

䞉表現䛾調整

2020/01/09 䞉䛂䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛩䜛䛃䜢追加

䞉一部機能変更䛻伴䛖画像䛾差替䛘

2019/08/30 䞉䛂䜸䞁䝕䝬䞁䝗前後䝣䜱䝹䝍䞊機能䛃䛾追加

䞉表現䛾調整

2019/05/21 表現䛾調整

2019/05/13 新規作成
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4.1. 配信䝃䞊䝞䞊䜢切䜚替䛘䜛

配信䝣䜯䜲䝹䛾䝎䜴䞁䝻䞊䝗䛜正常䛻行䜟䜜䛺䛛䛳䛯場合䜔䚸

障害時䛻備䛘䚸䝩䞊䝮画面䛛䜙配信䝃䞊䝞䞊䜢切䜚替䛘䜛䛣䛸䛜可能䛷䛩䚹

4.1.1. 切䜚替䛘䛾手順

下記䛿䝯䜲䞁配信䛛䜙䝞䝑䜽䜰䝑䝥配信䜈䛾切䜚替䛘手順䛸䛺䜚䜎䛩䚹

䛣䛾操作䜢行䛖䛻䛿䚸複数䛾PC䛛䜙冗長配信䜢行䛳䛶䛔䜛必要䛜䛒䜚䜎䛩䚹
䚷

手順1. 䛂障害時䛾配信切䜚替䛘䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順2. 切䜚替䛘画面䛜表示䛥䜜䜎䛩䚹

手順3. 配信中䛾問題発生時䛻䝯䜲䞁配信䛸䝞䝑䜽䜰䝑䝥配信䛻切䜚替䛘䜛䛣䛸䛜可能䛷䛩䚹
䠄本䝬䝙䝳䜰䝹䛷䛿䝯䜲䞁配信䛛䜙䝞䝑䜽䜰䝑䝥配信切䜚替䛘䛸䛺䜚䜎䛩䠅
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手順4. 䝞䝑䜽䜰䝑䝥配信䜢選択䛧䚸設定䜢䜽䝸䝑䜽䛧䛯後䚸確認䛜表示䛥䜜䜎䛩䛾䛷䚸OK䜢䜽
䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

※黄色枠䛻記載䛜䛒䜚䜎䛩䛜䚸䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛻䛿䝯䜲䞁配信䛜優先䛧䛶使用䛥䜜䜎䛩䚹

手順5. 䝩䞊䝮画面䛻戻䜚䚸䝞䝑䜽䜰䝑䝥配信䜈䛾切䜚替䛘䛜完了䛧䜎䛩䚹
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4.2. 䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛩䜛

4.2.1. 䝷䜲䝤配信䛛䜙䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛩䜛

開催䛧䛯䝷䜲䝤䝉䝭䝘䞊䛿䚸自動的䛻䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛸䛧䛶残䜚䜎䛩䚹

※䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛾䛤利用䛻䛿䜸䞁䝕䝬䞁䝗配信䜸䝥䝅䝵䞁䛾䛤契約䛜必要䛷䛩䚹

※9-C8BE OQH䜢䛤契約䛾場合䛿䜸䞁䝕䝬䞁䝗配信䜸䝥䝅䝵䞁䛜含䜎䜜䛶䛚䜚䜎䛩䚹

4.2.2. 動画䝕䞊䝍䛛䜙䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛩䜛

䝣䜯䜲䝹䜰䝑䝥䝻䞊䝎䞊䛛䜙動画䝣䜯䜲䝹䜢䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛧䛶䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛩䜛䛣

䛸䜒可能䛷䛩䚹

手順1. 䝩䞊䝮画面䛾䛂䝁䞁䝔䞁䝒䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順2. 䛂動画䝣䜯䜲䝹䛛䜙䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛃䝪䝍䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順3. 䝤䝷䜴䝄䛾別䝍䝤䛷䝣䜯䜲䝹䜰䝑䝥䝻䞊䝎䞊䛾䝨䞊䝆䛜表示䛥䜜䜛䛾䛷䚸䛂䝣䜯䜲䝹䜢
選択䛃䝪䝍䞁䛛䜙䝁䞁䝔䞁䝒化䛧䛯䛔動画䝣䜯䜲䝹䜢選択䛩䜛䛛䛂䛣䛣䛻動画䝣䜯䜲䝹䜢䝗

䝻䝑䝥䛃䛸書䛛䜜䛯䜶䝸䜰䛻動画䝣䜯䜲䝹䜢䝗䝻䝑䝥䛧䜎䛩䚹

手順4. 䝣䜯䜲䝹䛾䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛜開始䛥䜜䜎䛩䚹䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛜完了䛩䜛䜎䛷䝣䜯䜲䝹䜰䝑䝥
䝻䞊䝎䞊䛾䝨䞊䝆䛿閉䛨䛺䛔䛷䛟䛰䛥䛔䚹

※䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛾途中䛷䝣䜯䜲䝹䜰䝑䝥䝻䞊䝎䞊䛾䝨䞊䝆䜢閉䛨䜛䛸䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛜䜻䝱䞁䝉䝹䛥䜜䜎䛩䚹

※1䝣䜯䜲䝹䛒䛯䜚4.7GB䜎䛷䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛷䛝䜎䛩䚹
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※ア䝑䝥䝻䞊䝗可能な䝣ァイ䝹形式はwmv、avi、mp4、mpeg、mpg、3gp、f4v、mov、䝣ァイ䝹サイ䝈は4.7GBま
でです。

手順5. 動画䛾䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛜完了䛧䚸䛧䜀䜙䛟䛩䜛䛸䝁䞁䝔䞁䝒䛜作成䛥䜜䜎䛩䚹䝁䞁䝔䞁䝒作
成中䛿䝁䞁䝔䞁䝒䝨䞊䝆上部䛻䛂動画䝣䜯䜲䝹䛛䜙䝁䞁䝔䞁䝒䜢作成䛧䛶䛔䜎䛩䚹䛃䛸表示

䛥䜜䚸䛂詳細䛿䛣䛱䜙䛃䛛䜙現在作成中䛾䝁䞁䝔䞁䝒䜢確認䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹
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4.3. 䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛾管理

䝁䞁䝔䞁䝒䛾公開䞉非公開䛾管理䜔䚸公開期間䛾設定等䛜䛷䛝䜎䛩䚹

4.3.1. 䝁䞁䝔䞁䝒䜢公開䛩䜛

手順1. 䝩䞊䝮画面䛾䛂䝁䞁䝔䞁䝒䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順2. 該当䛾䝁䞁䝔䞁䝒䛾䝁䞁䝔䞁䝒名䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順3. 基本設定䝍䝤䛾䛂公開設定䛃欄䛷䚸䛂公開䛩䜛䛃䜒䛧䛟䛿䛂非公開䛃䝪䝍䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎
䛩䚹

※䝁䞁䝔䞁䝒一覧䛾公開/非公開䝪䝍䞁䛛䜙䜒設定変更䛜可能䛷䛩䚹

手順4. 䜸䞁䝕䝬䞁䝗8RL䜢䝁䝢䞊䛧䛶展開䛧䜎䛩䚹
※䛂䝷䜲䝤用8RL䛛䜙䛾視聴䜢許可䛩䜛䛃䛻䝏䜵䝑䜽䜢入䜜䜛䛣䛸䛷䚸䝷䜲䝤䝉䝭䝘䞊時䛻発
行䛧䛯8RL䛛䜙䛭䛾䜎䜎䜸䞁䝕䝬䞁䝗䜢視聴䛩䜛䛣䛸䛜可能䛻䛺䜚䜎䛩䚹
※貼䜚付䛡用䝍䜾䜢取得䛧䛯䛔場合䛿䛂䛭䛾他公開情報䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹自動再生䛾

有無䜢設定䛩䜛䛣䛸䛜可能䛷䛩䚹
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4.3.2. 公開期間䜢設定䛩䜛
手順1. 䛂公開期間䛃欄䛾䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順2. 䛂開始日時䛃䛸䛂終了日時䛃䜢指定䛧䚸䛂確認䛃䝪䝍䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

※既䛻公開中䛾䝁䞁䝔䞁䝒䛿終了日時䛾䜏入力䛷䛝䜎䛩䚹

※非公開䝁䞁䝔䞁䝒䛻対䛧䚸開始日時䛾䜏入力䛧終了日時䜢空欄䛷設定䛧䛯場合䛿䚸開

始日時䛛䜙無期限䛷公開䛥䜜䜎䛩䚹

手順3. 公開期間䜢確認䛧䚸䛂設定䛩䜛䛃䝪䝍䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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4.3.3. 視聴䝟䝇䝽䞊䝗䜢設定䛩䜛
手順1. 䛂視聴䝟䝇䝽䞊䝗䛃欄䛾䛂編集䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩

手順2. 䛂視聴䝟䝇䝽䞊䝗䜢利用䛩䜛䛃䛻䝏䜵䝑䜽䜢入䜜䚸設定䛧䛯䛔䝟䝇䝽䞊䝗䜢入力䛧䜎䛩䚹
確認用䛾欄䛻再度入力䛧䚸䛂設定䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順3. 視聴䝟䝇䝽䞊䝗䛜設定䛥䜜䚸䝁䞁䝔䞁䝒編集画面䛻戻䜚䜎䛩䚹䛂視聴䝟䝇䝽䞊䝗䜢利用
䛧䛺䛔䛃䛻変更䛩䜛䚸䜒䛧䛟䛿䝟䝇䝽䞊䝗䜢変更䛩䜛場合䛿䛂編集䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䛶䛟䛰䛥䛔䚹

4.3.4. 視聴前䜰䞁䜿䞊䝖䜢設定䛩䜛

※予䜑䝣䜷䞊䝮䜰䞁䜿䞊䝖䜢作成䛔䛯䛰䛟必要䛜䛤䛦䛔䜎䛩䚹䜰䞁䜿䞊䝖䛾作成方法䛻䛴䛔䛶䛿䚸䝬䝙䝳䜰䝹

NR.2䛂䝷䜲䝤開催䛾準備䛃内䛾䛂2.3.1.䝣䜷䞊䝮䜰䞁䜿䞊䝖䜢作成䛩䜛䛃䜢䛤参照䛟䛰䛥䛔䚹

手順1. 䛂視聴前䜰䞁䜿䞊䝖䛃欄䛾䛂䜰䞁䜿䞊䝖䜢選択䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩

手順2. 事前䛻作成䛧䛯䜰䞁䜿䞊䝖䛛䜙使用䛧䛯䛔䜰䞁䜿䞊䝖䜢選択䛧䚸䛂変更䜢適用䛃䜢䜽䝸䝑
䜽䛧䜎䛩䚹
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手順3. 視聴前䜰䞁䜿䞊䝖䛜設定䛥䜜䚸䝁䞁䝔䞁䝒編集画面䛻戻䜚䜎䛩䚹䜰䞁䜿䞊䝖䜢変更䛧䛯
䛔場合䛿䛂削除䛃䛛䜙一度紐䛵䛔䛯䜰䞁䜿䞊䝖䜢外䛧䛯後䚸再度䜰䞁䜿䞊䝖䜢設定䛧䛶䛟䛰

䛥䛔䚹
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4.3.5. 䝃䝮䝛䜲䝹䜢設定䛩䜛

設定方法䛿下記2䛴䛸䛺䜚䚸䛭䜜䛮䜜䛾設定方法䜢䛤説明致䛧䜎䛩䚹
䞉映像䛛䜙設定

䞉䝃䝮䝛䜲䝹䜢䜰䝑䝥䝻䞊䝗

4.3.5.1 映像䛛䜙設定
手順1. 䛂映像䛛䜙設定䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

16



手順2. 䜸䞁䝕䝬䞁䝗動画内䛛䜙表示䛥䛫䛯䛔䝃䝮䝛䜲䝹画像䛾時間䜢入力䛧䛂設定䛃䝪䝍䞁
䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

時間䛾設定䛿左䛛䜙 時間, 分, 秒 䛸䛺䜚䜎䛩䚹

手順3. 設定䛜完了䛧䚸基本設定画面䛻戻䜛䛸䚸指定䛧䛯時間䛾䝃䝮䝛䜲䝹画像䜢確認䛷䛝
䜎䛩䚹

手順4. 設定䛧䛯䝃䝮䝛䜲䝹䜢削除䛧䛯䛔場合䛿䚷䛂削除䛃䝪䝍䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

4.3.5.2 䝃䝮䝛䜲䝹䜢䜰䝑䝥䝻䞊䝗
䝃䝮䝛䜲䝹䛻利用䛩䜛画像䜢新機能䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛧䛶設定䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹

手順1. 䛂䝃䝮䝛䜲䝹䜢䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順2. 䝣䜯䜲䝹䜢選択䛧䚸䜰䝑䝥䝻䞊䝗䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順3. 設定䛜完了䛧䚸基本設定画面䛻戻䜛䛸䚸指定䛧䛯時間䛾䝃䝮䝛䜲䝹画像䜢確認䛷䛝
䜎䛩䚹

手順4. 設定䛧䛯䝃䝮䝛䜲䝹䜢削除䛧䛯䛔場合䛿䚷䛂削除䛃䝪䝍䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

18



4.3.6. 前後䝣䜱䝹䝍䞊䜢設定䛩䜛

䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛾再生開始位置䛸再生終了位置䜢指定䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜛機能䛷䛩䚹

※本機能䛿指定部分䛾映像䜢完全䛻削除䛧編集䛩䜛機能䛷䛿䛒䜚䜎䛫䜣䚹

※再生環境䛻䜘䛳䛶䛿䚸䝣䜱䝹䝍䞊䜢設定䛧䛯位置䛛䜙前後䛻数秒䛾䝈䝺䛜生䛨䜎䛩䚹

手順1. 䛂前後䝣䜱䝹䝍䞊䛃䛾䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順2. KK:PP:VV形式䛷時間䜢指定䛧䚸䛂確認䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順3. 内容䜢確認䛧䚸䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順4. 前後䝣䜱䝹䝍䞊䛜設定䛥䜜䚸䝁䞁䝔䞁䝒編集画面䛻戻䜚䜎䛩䚹

※䝣䜱䝹䝍䞊䛩䜛時間䜢変更䛧䛯䛔場合䛿䛂䜽䝸䜰䛃䛛䜙一度䝣䜱䝹䝍䞊䜢解除䛧䛶設定䛧直䛧䛶䛟䛰䛥䛔䚹

4.3.7. 配布資料䜢設定䛩䜛

手順1. 䛂配布資料䛃䛾䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順2. 䛂䝣䜯䜲䝹䜢選択䛃䝪䝍䞁䛛䜙䝁䞁䝔䞁䝒化䛧䛯䛔動画䝣䜯䜲䝹䜢選択䛩䜛䛛䚸䛂䛣䛣䛻動
画䝣䜯䜲䝹䜢䝗䝻䝑䝥䛃䛸書䛛䜜䛯䜶䝸䜰䛻動画䝣䜯䜲䝹䜢䝗䝻䝑䝥䛧䜎䛩䚹

手順3. 䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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手順4. 配布資料䛜設定䛥䜜䚸䝁䞁䝔䞁䝒編集画面䛻戻䜚䜎䛩䚹

※設定䛧䛯配布資料䛾削除䜔別䝣䜯䜲䝹䛾䜰䝑䝥䝻䞊䝗䛿䛂変更䛃䛛䜙行䛳䛶䛟䛰䛥䛔䚹

※1䛴䛾䝉䝭䝘䞊䛻設定䛷䛝䜛配布資料䛿10䝣䜯䜲䝹䜎䛷䛷䛩䚹
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4.3.8. 䛭䛾他䛾設定

Ɣ 受講者名入力

視聴履歴䛷視聴者䜢判別䛧䛯䛔場合䛿䛂受講者名入力䜢利用䛩䜛䛃䛻䝏䜵䝑䜽䜢

入䜜䛶䛟䛰䛥䛔䚹䝏䜵䝑䜽䜢入䜜䜛䛸䜸䞁䝕䝬䞁䝗視聴時䛻名前入力䜢求䜑䜙䜜䜎

䛩䚹

Ɣ 䝏䝱䝑䝖履歴

䝷䜲䝤䝉䝭䝘䞊時䛻䝏䝱䝑䝖䜢利用䛧䛯場合䛿䛂䝏䝱䝑䝖履歴䜢表示䛩䜛䛃䛻䝏䜵䝑䜽

䛜入䛳䛶䛔䜎䛩䚹䝏䝱䝑䝖䜢表示䛧䛯䛟䛺䛔場合䛿䚸䝏䜵䝑䜽䜢外䛧䛶䛟䛰䛥䛔䚹
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4.4.䝺䝫䞊䝖䛻䛴䛔䛶

䚷䝷䜲䝤䝉䝭䝘䞊䜔䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝉䝭䝘䞊䛾視聴状況䛻䛴䛔䛶䚸䝹䞊䝮別䞉䝁䞁䝔䞁䝒別䛻確認䛩

䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹

4.4.1. 䝹䞊䝮別䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛

䝹䞊䝮別䛻䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝉䝭䝘䞊䛾䝺䝫䞊䝖䜢確認䛧䜎䛩䚹

手順1. 䝩䞊䝮画面䛛䜙䝺䝫䞊䝖䜢開䛝䜎䛩䚹

手順2. 䝺䝫䞊䝖画面右上䛾䝹䞊䝮別䝺䝫䞊䝖䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹
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①䝹䞊䝮䛾選択

複数䛾䝹䞊䝮䛜䛒䜛場合䛿䚸䝹䞊䝮䜢䝍䝤䛷切䜚替䛘䛶䚸䝺䝫䞊䝖䜢表示䛥䛫䜎䛩䚹

②最大同時䜰䜽䝉䝇数䛸䚸䜸䞁䝕䝬䞁䝗公開数

䛭䛾䝹䞊䝮内䛾䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝁䞁䝔䞁䝒䛻対䛩䜛最大同時䜰䜽䝉䝇数䛸䚸䝹䞊䝮䛾䜸䞁䝕䝬䞁䝗

公開数䛜表示䛥䜜䜎䛩

③ 視聴履歴䜢一括䝎䜴䞁䝻䞊䝗
④䛷選択䛧䛯年月䛾視聴履歴䜢䝎䜴䞁䝻䞊䝗䛧䜎䛩

④年月

䝺䝫䞊䝖䜢表示䛥䛫䛯䛔年月䜢選択䛧䜎䛩䚹

䚷※表示䛥䛫䜛䛯䜑䛻䚸選択後䛿表示䝪䝍䞁䜢押䛧䛶䛟䛰䛥䛔䚹

⑤䝹䞊䝮全体䛾入室履歴

④䛷選択䛧䛯年月䛷入室䛧䛯人数䠋入室拒否䛧䛯人数 䛜日別䛷表示䛥䜜䜎䛩䚹

䐤䝁䞁䝔䞁䝒別履歴

䝁䞁䝔䞁䝒別䛻䚸䝁䞁䝔䞁䝒名䛸日別䛾視聴履歴䛜表示䛥䜜䜎䛩䚹

䐥視聴䛧䛯人数䠄合計䠅䚸視聴歴䛺䛛䛳䛯人数䠄合計䠅

䝁䞁䝔䞁䝒別履歴内䛾䚸䝁䞁䝔䞁䝒全体䛾視聴状況䛜表示䛥䜜䜎䛩䚹
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4.4.2. 䝉䝭䝘䞊別䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛

䝉䝭䝘䞊別䛻䝺䝫䞊䝖䜢確認䛧䜎䛩䚹

①䝉䝭䝘䞊名䛸配信日時

䝉䝭䝘䞊名䛸配信䛧䛯日時䛜表示䛥䜜䜎䛩䚹

②䝺䝫䞊䝖䜈䛾䝸䞁䜽

䝺䝫䞊䝖䛾䝸䞁䜽䛜表示䛥䜜䜎䛩䚹確認䛧䛯䛔䝺䝫䞊䝖䛾䝸䞁䜽䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

③䝉䝭䝘䞊䛾検索

䝉䝭䝘䞊䛾検索䛜行䛘䜎䛩䚹検索䝞䞊右䛾䝥䝹䝎䜴䞁䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸絞䜚込䜏検索䛜䛷䛝䜎

䛩䚹
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4.4.2.1 䝷䜲䝤䝉䝭䝘䞊䛾䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛
手順1. 䝺䝫䞊䝖䜈䛾䝸䞁䜽䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順2. 確認䛧䛯䛔䝺䝫䞊䝖䛾䝍䝤䜢選択䛧䜎䛩䚹
䝺䝫䞊䝖䛷䛿䚸入退室䠋䝏䝱䝑䝖䠋䜽䜲䝑䜽䜰䞁䜿䞊䝖䠋䝣䜷䞊䝮䜰䞁䜿䞊䝖䠋配布資料䝎䜴䞁

䝻䞊䝗䠋䝞䝘䞊䜽䝸䝑䜽䛾履歴䛜確認䛷䛝䜎䛩䚹

䝎䜴䞁䝻䞊䝗䝍䝤画面䛷䛿各履歴䜢CS9䛸䛧䛶䝎䜴䞁䝻䞊䝗䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹
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入退出履歴䝍䝤䜢履歴䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸入退室履歴䛜一覧䛷確認䛷䛝䜎䛩䚹

䝉䝭䝘䞊䛾予約人数䛸䚸最大同時接続数䛜表示䛥䜜䜎䛩䚹

䝏䝱䝑䝖履歴䝍䝤䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸䝏䝱䝑䝖履歴䛜一覧䛷確認䛷䛝䜎䛩䚹

䜰䞁䜿䞊䝖䝍䝤䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸開催䛧䛯䜰䞁䜿䞊䝖䛾履歴䛜確認䛷䛝䚸䛭䜜䛮䜜䛾䜰䞁䜿䞊䝖䛾

内容䛸結果䜢䝎䜴䞁䝻䞊䝗䛔䛯䛰䛡䜎䛩䚹
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4.4.2.2 䜸䞁䝕䝬䞁䝗䝉䝭䝘䞊䛾䝺䝫䞊䝖䜢確認䛩䜛

手順1. 䝺䝫䞊䝖䜈䛾䝸䞁䜽䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

䝎䜴䞁䝻䞊䝗䝍䝤䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸䜸䞁䝕䝬䞁䝗履歴䛸䜰䞁䜿䞊䝖結果䚸配布資料䝎䜴䞁䝻䞊䝗履

歴䜢CS9䛷䝎䜴䞁䝻䞊䝗䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹

䜸䞁䝕䝬䞁䝗視聴履歴䝍䝤䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸総視聴数䠋総視聴時間䠋平均視聴時間䛸䚸受講者

䛤䛸䛾視聴開始䠋視聴終了時間䠋滞在時間䠋実視聴時間 䛜確認䛷䛝䜎䛩䚹
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䜰䞁䜿䞊䝖䝍䝤䜢䜽䝸䝑䜽䛩䜛䛸䚸開催䛧䛯䜰䞁䜿䞊䝖䛾履歴䛜確認䛷䛝䚸䛭䜜䛮䜜䛾䜰䞁䜿䞊䝖䛾

内容䛸結果䜢䝎䜴䞁䝻䞊䝗䛔䛯䛰䛡䜎䛩䚹
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4.5.䜰䜹䜴䞁䝖設定䛻䛴䛔䛶

䝩䞊䝮画面右下䛻䛒䜛䛂䜰䜹䜴䞁䝖設定䛃䚸䜒䛧䛟䛿䜰䜹䜴䞁䝖名䛾䝥䝹䝎䜴䞁䛛䜙䛂䜰䜹䜴䞁䝖設

定䛃䜢選択䛩䜛䛸䚸䜰䜹䜴䞁䝖䛾設定䜢編集䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹
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4.5.1. 䝟䝇䝽䞊䝗䛾変更䛻䛴䛔䛶

4.5.1.1 䝻䜾䜲䞁䝟䝇䝽䞊䝗䜢変更䛩䜛䛻䛿
手順1. 䛂䝟䝇䝽䞊䝗変更䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順2. 䛂䝟䝇䝽䞊䝗䛃䛂䝟䝇䝽䞊䝗䠄確認䠅䛃欄䛻新䛧䛔䝟䝇䝽䞊䝗䜢入力䛧䜎䛩

手順3. 「更新」䝪䝍䞁を押下します
以上で、䝻グイ䞁䝟䝇䝽䞊䝗の変更は完了です。

4.5.2. 䝉䝭䝘䞊䝹䞊䝮䛾詳細䛻䛴䛔䛶

4.5.2.1 䝉䝭䝘䞊䝹䞊䝮䛾名前䜢変更䛩䜛䛻䛿

手順1. 䛂䝉䝭䝘䞊䝹䞊䝮詳細䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩

手順2. 䛂䝉䝭䝘䞊䝹䞊䝮䛃欄䛷䚸新䛧䛔䝹䞊䝮名䜢記入䛧䜎䛩

手順3. 䛂設定䛩䜛䛃䝪䝍䞁䜢押下䛧䜎䛩
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以上䛷䚸䝹䞊䝮名䛾変更䛿完了䛷䛩䚹

4.5.3. 䝯䞁䝞䞊管理䛻䛴䛔䛶

4.5.3.1 新規䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䜢発行䛩䜛

手順1. 䛂䝯䞁䝞䞊管理䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩

手順2. 䛂新規䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䜢作成䛩䜛䛃欄䛻䚸必要䛺情報䜢入力䛧䜎䛩

手順3. 䛂登録䛩䜛䛃䝪䝍䞁䜢押下䛧䜎䛩

登録䛜完了䛧䚸発行済䜏䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖一覧䛻新䛧䛔䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䛜追加䛥䜜䜎䛩䚹
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4.5.3.2 発行済䜏䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䜢編集䛩䜛

手順1. 編集䛧䛯䛔䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䛾䛂編集䛃䜢押下䛧䜎䛩

手順2. 編集画面䛻䛶䚸各項目䜢編集䛧䜎䛩
※䝴䞊䝄䞊ID䛿変更䛷䛝䜎䛫䜣

手順3. 䛂変更䛩䜛䛃䜢押下䛧䜎䛩

変更䛜反映䛥䜜䜎䛩䚹

4.5.3.3 発行済䜏䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䜢削除䛩䜛

手順1. 削除䛧䛯䛔䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䛾䛂削除䛃䜢押下䛧䜎䛩

手順2. 確認䝎䜲䜰䝻䜾䛜表示䛥䜜䜛䛾䛷䚸䛂OK䛃䜢押下䛧䜎䛩
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※䝴䞊䝄䞊ID䛿変更䛷䛝䜎䛫䜣

発行済䜏䝯䞁䝞䞊䜰䜹䜴䞁䝖䛜削除䛥䜜䜎䛩䚹

4.5.4. 入室䝯䝑䝉䞊䝆䛾設定

4.5.4.1 入室䝯䝑䝉䞊䝆䜢設定䛩䜛
手順1. 䛂入室䝯䝑䝉䞊䝆設定䛃䜢押下䛧䜎䛩

手順2. 入室䝯䝑䝉䞊䝆䜢編集䛧䜎䛩

手順3. 編集完了後䚸䛂設定䛩䜛䛃䜢押下䛧䜎䛩

設定内容䛜反映䛥䜜䜎䛩䚹
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4.5.4.2 入室䝯䝑䝉䞊䝆䜢標準䛻戻䛩

手順1. 表示文言䜢標準䛻戻䛩場合䚸䛂䝕䝣䜷䝹䝖䛻戻䛩䛃䜢押下䛧䜎䛩

䝪䝍䞁押下後䚸入力欄䛻表示䛥䜜䜛文言䛜標準䛾文言䛻戻䜚䜎䛩䚹

手順2. 文言䜢標準䛻戻䛧䛯後䚸䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩

標準䛾文言䛜反映䛥䜜䜎䛩䚹

4.5.5. 䝁䞁䝔䞁䝒初期設定䛻䛴䛔䛶

䛂䝁䞁䝔䞁䝒初期設定䛃䛷䝷䜲䝤用8RL䛛䜙䜸䞁䝕䝬䞁䝗䛾視聴䜢許可䛩䜛設定䛜䛷䛝䜎䛩䚹䠄䝷䜲
䝤用8RL䛛䜙䛾視聴許可䛿䝁䞁䝔䞁䝒毎䛻䜒設定䛜可能䛷䛩䚹䠅

手順1. 䛂䝁䞁䝔䞁䝒初期設定䛃䜢䜽䝸䝑䜽

手順2. 䛂䝷䜲䝤用8RL䛛䜙䛾視聴䜢許可䛩䜛䛃䛻䝏䜵䝑䜽䜢入䜜䜎䛩䚹
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手順3. 䛂設定䛩䜛䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順4. 䛂保存䛧䜎䛧䛯䛃䛸表示䛥䜜䛯䜙設定完了䛷䛩䚹
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4.5.6. 拡張拠点䛾確認䛻䛴䛔䛶

拡張拠点䜢利用䛧䛯場合䛻使用状況䜢確認䛩䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹
※拡張拠点䛾䛤利用䛻䛿別途䛤契約䛜必要䛷䛩䚹䛤希望䛾場合䛿貴社担当営業䜈䛤連絡䛟䛰䛥䛔䚹

手順1. 䛂拡張拠点䛃䜢䜽䝸䝑䜽䛧䜎䛩䚹

手順2. 内容䜢確認䛧䜎䛩䚹

使用䛾可否䚸発行日䚸時間/人数䚸有効期限䜢確認䛷䛝䜎䛩䚹
使用済䜏䛾拡張拠点䛻䛴䛔䛶䛿使用日䛸䚸備考欄䛛䜙使用䛧䛯䝉䝭䝘䞊䜢確認䛷䛝䜎䛩䚹
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4.6.調査用䝻䜾取得䛻䛴䛔䛶

䝡䝕䜸䝇䝖䝸䞊䝭䞁䜾配信䛾問題等䛜発生䛧䚸当社䛻䛶調査䜢行䛖場合䚸䛚問䛔合䜟䛫内容䛻

䜘䛳䛶䛿調査用䝻䜾䛾取得/提供䜢䛚願䛔䛩䜛場合䛜䛤䛦䛔䜎䛩䚹
䛭䛾際䛻䚸提供䛧䛶䛔䛯䛰䛟䝻䜾䛾取得方法䜢䛤案内䛔䛯䛧䜎䛩䚹

4.6.1. 䝻䜾䜢取得䛩䜛

配信時䛻問題䛜発生䛧䛯端末䛻䛶䚸以下䛾場所䛛䜙䝻䜾䝣䜯䜲䝹䛾取得䜢行䛖䛣䛸䛜䛷䛝䜎䛩䚹

䝻䞊䜹䝹䝕䜱䝇䜽(C䝗䝷䜲䝤)䜘䜚䚸下記䝕䜱䝺䜽䝖䝸䛻䛤䛦䛔䜎䛩䝻䜾䝣䜯䜲䝹䜢䛤取得䛟䛰䛥䛔䚹䛚
送䜚䛔䛯䛰䛟場合䛿䚸䛩䜉䛶䛾䝣䜯䜲䝹䜢䜂䛸䛴䛾]LS䝣䜯䜲䝹䛻䛧䛶䛤提供䛟䛰䛥䛔䚹
※䝻䜾䝣䜯䜲䝹䛿䚸直近配信䛧䛯䝉䝭䝘䞊䛛䜙10開催分䛾䝻䜾䛜残䜚䜎䛩䚹

źWLQGRZV
䝕䜱䝺䜽䝖䝸䠖C:?8VHUV?䝴䞊䝄䞊名?ASSDDWD?LRFDO?FRP.YFXEH.VHPLQDU.YV-VWXGLR?8VHU DDWD
䝣䜯䜲䝹名䠖FKURPHBGHEXJ.ORJ

źMac
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䝕䜱䝺䜽䝖䝸䠖/8VHUV/䝴䞊䝄䞊名/LLEUDU\/ASSOLFDWLRQ SXSSRUW/FRP.YFXEH.VHPLQDU.YV-VWXGLR
䝣䜯䜲䝹名䠖FKURPHBGHEXJ.ORJ
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